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May 4, 2023
Dear East-West Parents and Guardians:

Our school will be holding Virtual Parent-Teacher Conferences on Thursday, May 18th.

Parent-Teacher Conferences are an important opportunity for families to meet with teachers to discuss
your child’s progress, as well as ways to help them improve. Families will be able to book
appointments with individual teachers on Thursday, May 18th from 4:30 PM- 7:30 PM. If you are
unavailable on those dates, or if the teacher with whom you would like to conference is fully booked,
please email the teacher(s) to schedule a conference at a different time.

Booking Appointments with Teachers
We are asking families to use Microsoft Bookings to schedule a 10-minute conference with each
teacher that you would like to meet with.
To book your appointment:

1) Click Booking Link
2) Select one of your child’s teachers from the “Select Staff” option. (DO NOT select “Anyone.”)
3) Click one of the times displayed.
4) Fill in the information on the form and submit. Type your email address carefully.
5) Repeat for each teacher with whom you would like to schedule a conference.

Please keep in mind the following:
● In order to accommodate all parents, we must limit conferences to 10 minutes with each teacher.
● Select the name of the teachers that you would like to speak to - DO NOT select “anyone”
● Although you are selecting teachers to conference with, for co-taught (more than one teacher)

courses, families may be contacted by any teacher of the class.
● While making an appointment, you will be given the choice between a telephone or a video

conference. If you require translation services, please select ‘phone conference’ so that we
can accommodate your language needs.

● In the event that you are unable to meet during this time or you miss your appointment, please
contact your child’s teacher directly to set up an alternative time for a conference.

● If you do not know the names of your child’s teachers, please access your NYC Schools Account
or PupilPath account to see a list of your child’s teachers. Your child’s teacher’s names are also
listed on the report card that should be arriving home this week.

https://outlook.office365.com/owa/calendar/EastWestSchool@NYCDOE.onmicrosoft.com/bookings/
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PLEASE CLICK HERE to book Parent-Teacher Conferences

Instructions for Parents
1. Click Booking Link. Choose a teacher from the “Select Staff” list. (DO NOT select “Anyone.”)
2. Click one of the times shown. If there is no available time, please contact your child’s teacher

directly to set up an alternative time for a conference.

3. After you select a teacher, date, and time, scroll down to “Provide additional information.” Enter
your child’s name, your name, your contact information, whether you request phone conference
or video conference, and your language preference. Click “BOOK.”

https://outlook.office365.com/owa/calendar/EastWestSchool@NYCDOE.onmicrosoft.com/bookings/
https://outlook.office365.com/owa/calendar/EastWestSchool@NYCDOE.onmicrosoft.com/bookings/
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If you need to cancel or reschedule, click on the “Cancel” or “Reschedule” buttons on the email
confirmation.

4. If you select “Phone Conference,” the teacher will call you at the scheduled time. Note that the
call may be from a blocked number.

If you select “Video Conference,” use the “Join Your Appointment” button in the confirmation
email. Please click the link for the conference room five minutes before the start of your
scheduled conference. The teacher will join you for the conference at the scheduled time.
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2023年 5月 4日

亲爱的东西方家长和监护人：

我们学校将于 5月 18日星期四举行虚拟家长会。

家长会是家庭与老师会面讨论孩子进步以及帮助他们进步的方法的重要机会。 家庭可以在 5月 18日星期四下
午 4:30至 7:30与个别教师进行预约。如果您在这些日期没空，或者如果您想与之会面的老师已经被预订满，
请给老师发送电子邮件以安排在其他时间举行会议。

与老师预约

我们要求家庭使用 Microsoft Bookings与您想见的每位教师安排一次 10分钟的会议。
预约：

1) 点击预约链接
2) 从“选择教职员工”选项中选择您孩子的一位老师。 （不要选择“任何人”。）

3) 单击显示的时间之一。
4) 填写表格上的信息并提交。仔细输入您的电子邮件地址。
5) 对您想安排会议的每位教师重复此操作。

请记住以下几点：

● 为了满足所有家长的需要，我们必须将与每位教师的会议时间限制在 10分钟以内。
● 选择您想与之交谈的老师的姓名 -不要选择“任何人”
● 尽管您正在选择与老师会面，但对于共同教授（不止一位老师）课程，班级的任何老师都可以联系家庭。

● 预约时，您可以选择电话会议或视频会议。如果您需要翻译服务，请选择“电话会议”，以便我们满足您的
语言需求。

● 如果您在此期间无法见面或错过预约，请直接联系您孩子的老师，以安排会议的替代时间。

● 如果您不知道您孩子老师的姓名，请访问您的 NYC Schools帐户或 PupilPath帐户以查看您孩子的老师
名单。您孩子的老师的名字也列在本周应该回家的成绩单上。

请点击这里 预订家长会

https://outlook.office365.com/owa/calendar/EastWestSchool@NYCDOE.onmicrosoft.com/bookings/
https://outlook.office365.com/owa/calendar/EastWestSchool@NYCDOE.onmicrosoft.com/bookings/
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家长须知

1. 点击预约链接.从“选择教职员工”列表中选择一名教师。 （请勿选择“任何人”。）
2. 单击显示的时间之一。如果没有空闲时间，请直接联系您孩子的老师，以安排会议的替代时间。

3. 选择教师、日期和时间后，向下滚动到“提供其他信息”。输入您孩子的姓名、您的姓名、您的联系信息、您
要求电话会议还是视频会议，以及您的语言偏好。点击“预订”。

https://outlook.office365.com/owa/calendar/EastWestSchool@NYCDOE.onmicrosoft.com/bookings/
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如果您需要取消或重新安排，请单击电子邮件确认中的“取消”或“重新安排”按钮。

4. 如果您选择“电话会议”，老师会在预定时间给您打电话。请注意，呼叫可能来自被阻止的号码。

如果您选择“视频会议”，请使用确认电子邮件中的“加入您的预约”按钮。请在预定会议开始前五分钟点击会议室
链接。老师将在预定时间与您一起参加会议。
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4 de mayo de 2023

Estimados padres y tutores de East-West:

Nuestra escuela llevará a cabo conferencias virtuales de padres y maestros el jueves 18 de mayo.

Las conferencias de padres y maestros son una oportunidad importante para que las familias se reúnan con
los maestros para analizar el progreso de su hijo, así como las formas de ayudarlo a mejorar. Las familias
podrán reservar citas con maestros individuales el jueves 18 de mayo de 4:30 p. m. a 7:30 p. m. Si no está
disponible en esas fechas, o si el maestro con el que le gustaría tener una conferencia está completo, envíe
un correo electrónico a los maestros para programar una conferencia en otro momento.

Reservar citas con profesores

Les pedimos a las familias que usen Microsoft Bookings para programar una conferencia de 10 minutos con
cada maestro con el que les gustaría reunirse.

Para reservar tu cita:

1) Haga clic en el enlace de reserva
2) Seleccione uno de los maestros de su hijo de la opción "Seleccionar personal". (NO seleccione

"Cualquiera".)
3) Haga clic en uno de los tiempos que se muestran.
4) Complete la información en el formulario y envíelo. Escriba su dirección de correo electrónico

cuidadosamente.
5) Repita para cada maestro con el que le gustaría programar una conferencia.

Por favor, tenga en cuenta lo siguiente:

● Para acomodar a todos los padres, debemos limitar las conferencias a 10 minutos con cada maestro.
● Seleccione el nombre de los profesores con los que le gustaría hablar - NO seleccione "cualquiera"
● Aunque usted está seleccionando a los maestros para tener una conferencia, para los cursos

impartidos conjuntamente (más de un maestro), cualquier maestro de la clase puede comunicarse con
las familias.

● Al hacer una cita, se le dará a elegir entre un teléfono o una videoconferencia. Si necesita servicios
de traducción, seleccione "conferencia telefónica" para que podamos satisfacer sus
necesidades de idioma.

● En caso de que no pueda reunirse durante este tiempo o pierda su cita, comuníquese directamente
con el maestro de su hijo para programar un horario alternativo para una conferencia.

https://outlook.office365.com/owa/calendar/EastWestSchool@NYCDOE.onmicrosoft.com/bookings/


Anthony Cromer, Principal

Kent Kleiman, Assistant Principal

David Bantz, Assistant Principal

LaToya Patterson, Assistant Principal

46-21 Colden Street, Flushing, NY 11355

Phone: (718) 353-0009

Fax: (718) 353-3772

www.ewsis.org

● Si no sabe los nombres de los maestros de su hijo, acceda a su cuenta de NYC Schools o a su cuenta
de PupilPath para ver una lista de los maestros de su hijo. Los nombres de los maestros de su hijo
también se enumeran en la boleta de calificaciones que debería llegar a casa esta semana.

POR FAVOR HAGA CLIC AQUÍ para reservar conferencias de padres y maestros

Instrucciones para las/los padres

1. Haga clic en el enlace de reserva. Elija un maestro de la lista "Seleccionar personal". (NO seleccione
"Cualquiera".)

2. Haga clic en uno de los tiempos que se muestran. Si no hay tiempo disponible, comuníquese
directamente con el maestro de su hijo para programar un horario alternativo para una conferencia.

https://outlook.office365.com/owa/calendar/EastWestSchool@NYCDOE.onmicrosoft.com/bookings/
https://outlook.office365.com/owa/calendar/EastWestSchool@NYCDOE.onmicrosoft.com/bookings/
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3. Después de seleccionar un maestro, la fecha y la hora, desplácese hacia abajo hasta "Proporcionar
información adicional". Ingrese el nombre de su hijo, su nombre, su información de contacto, si solicita
una conferencia telefónica o una videoconferencia, y su preferencia de idioma. Haga clic en
"RESERVAR".

Si necesita cancelar o reprogramar, haga clic en los botones "Cancelar" o "Reprogramar" en el correo
electrónico de confirmación.

4. Si selecciona "Conferencia telefónica", el maestro lo llamará a la hora programada. Tenga en cuenta
que la llamada puede ser de un número bloqueado.

Si selecciona "Videoconferencia", use el botón "Unirse a su cita" en el correo electrónico de confirmación.
Haga clic en el enlace de la sala de conferencias cinco minutos antes del inicio de su conferencia programada.
El maestro se unirá a usted para la conferencia a la hora programada.
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